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Windows・Officeの使い方をわかりやすく解説します
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Office
Word
【3/4(月)～11(月) 限定！】 楽天スーパーセール本日開催中です！



      
      
      
      

        【Word】PDFに変換・保存する方法
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      Word（ワード）はPDFファイルに変換・保存することができます。


こんな人に向けての記事です。

	WordのファイルはPDFにできる？
	WordをPDFファイルに変換したい




今回は、Word（ワード）をPDFファイルに変換・保存する方法を紹介します！
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  本記事の内容
    
    	WordをPDFに変換・保存する	PDFに変換・保存する




    

  


WordをPDFに変換・保存する

Microsoft 365 Office 2021 2019 2016 2013


Wordで作成した文書ファイルはWord形式で保存するのが一般的ですが、実はWordからPDFに変換することもできます。



PDFに変換すると、Wordを持っていない人でも閲覧することができるのでとても汎用性が高くなって便利です。それではさっそく、WordをPDFファイルに変換・保存してみましょう！

PDFに変換・保存する

まずは、PDFに変換したいWordファイルを開きます。Word画面左上の「ファイル」をクリックします。



画面左側のメニューから「エクスポート」をクリックし、「PDF/XPSの作成」をクリックします。



「PDFまたはXPS形式で発行」ダイアログが表示されます。「ファイルの種類」が「PDF(*.pdf)」になっていることを確認してください。ダイアログ上部にある保存場所を指定して「発行」ボタンをクリックします。ここではデスクトップにPDFファイルを保存します。



これでWordがPDFに変換保存されました。先ほど保存した場所をエクスプローラーで開きます。デスクトップに保存されたPDFファイルが確認できます。



実際にファイルを表示してみると、PDFファイルであることがわかります。

（下図は、Windows10の標準PDFリーダーであるMicrosoft Edgeで開いています。）



これで、Word文書をPDFファイルに変換・保存することができました。

このように、WordはWord形式以外のPDFファイルとして保存することができます。PDFに変換するとWordがインストールされていないPCやスマホ・タブレットでも閲覧することができ、データの改ざんも防ぐこともできます。

ぜひ、試してみてください！

Wordヘルプ：PDF または XPS に保存または変換する

以上、WordでPDFファイルに変換・保存する方法でした。
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      この記事が役立ちましたら是非ツイッター・Facebook等でシェアしてください！シェアして頂くと励みになります！
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      関連記事    
      

  
                 


  
                Word  

  
    
      【Word】ルビ（ふりがな）を振る方法    

        
      Word（ワード）では、文字にルビ（ふりがな）を振ることができます。 こんな人に向けての記事です。 読み方が難しい漢字にふりがなを振りたい 子ども用の教育資料にふりがなを振りたい 今回は、Word（ワード）で文字にルビ（ふりがな）を振る方法...    

              






           


  
                Word  

  
    
      【Word】見出しを設定する（追加・削除・番号）    

        
      Word（ワード）は見出しを追加・削除したり、番号を振ることができます。 こんな人に向けての記事です。 見出しを設定したい 見出しを追加・削除したい 見出しに番号を振りたい 今回は、Word（ワード）で見出しを追加・削除・番号を設定する方法...    

              






           


  
                Word  

  
    
      【Word】ヘッダー・フッターを削除する方法    

        
      Word（ワード）では、ヘッダーとフッターを削除することができます。 こんな人に向けての記事です。 ヘッダーを削除したい フッターを削除したい 今回は、Word（ワード）でヘッダーとフッターを削除する方法を紹介します！ Word ヘッダー・...    

              






           


  
                Word  

  
    
      【Word】背景に色・画像を設定する方法    

        
      Wordの背景には色・画像を設定することができます。 こんな人に向けての記事です。 背景に色をつけたい 背景に画像・写真を設定したい 背景にパターンをつけたい 今回は、Wordの背景に色・画像を設定する方法を紹介します！ Wordの背景に色...    

              






           


  
                Word  

  
    
      Wordをオンラインで無料で使う（WordがなくてもOK）    

        
      Wordのオンライン版「Word Online」を無料で使うことができます。 こんな人に向けての記事です。 Wordをもっていないけど、Wordを見たい・編集したい 無料でWordを使いたい Wordのオンラインを使ってみたい Wordは基...    

              






           


  
                Word  

  
    
      【ワード】枠線で囲む方法    

        
      ワード（Word）は枠で囲むことができます。 こんな人に向けての記事です。 ページを枠線で囲みたい 枠の罫線をひきたい 今回は、ワードを枠線で囲む方法を紹介します！ ワードを枠線で囲む方法 ページ枠を線で囲む それでは、ワードを枠線で囲む設...    
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            【Excel】セルを結合する（文字はそのままで）

            

            
            
    【Excel】セルに斜線をひく・消す方法
    

  
  
  

  
    
      コメント          


      
  	
		コメントをどうぞ コメントをキャンセル
メールアドレスが公開されることはありません。 * が付いている欄は必須項目です
コメント ※ 
名前 ※ 

メール ※ 

サイト 
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関連記事
  
            
    
            
              

      
        【ワード】上書きモードを解除する方法

                
  2019.11.062023.05.15
      

    

  
        
    
            
              

      
        【Word】下線をつける・消す（二重下線、点線、破線）

                
  2019.05.162022.04.05
      

    

  
        
    
            
              

      
        【Word】コメントを印刷しない方法

                
  2019.11.132023.04.25
      

    

  
        
    
            
              

      
        【Word】テキストボックスの使い方（枠・透明・余白）

                
  2019.11.182023.05.01
      

    

  
        
    
            
              

      
        【Word】見出しを設定する（追加・削除・番号）

                
  2019.06.182023.05.29
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